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1. UCEL A CIEL;

Bezpe€nostna smernica stanovuje pravidla pre spractivanie osobnych udajov v zmysle zakona ¢.
18/2018 Z. z. o0 ochrane osobnych tdajov a0zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
,zakon*) a Nariadenia eurdpskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych osdb pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov). Cielom je zabezpecit' ochranu
osobnych udajov pri manudlnom a automatizovanom spracivani osobnych udajov.

2. ROZSAH PLATNOSTI

Bezpecnostna smernica plati pre vSetky opravnené osoby. Zavdzne stanovuje povinnosti pre vsetky
opravnené osoby, ktoré spractivaji osobné udaje a zodpovedné osoby, ktoré¢ dozeraji na dodrziavanie
zékonnych ustanoveni pri spractivani osobnych udajov.

3. DEFINICIA POJMOV

Osobné tudaje — udaje tykajuce sa urcenej alebo urcitel'nej fyzickej osoby, pricom takouto osobou je
osoba, ktori: mozno urCit priamo alebo nepriamo, najmd na zaklade vSeobecne pouZiteIného
identifikatora alebo na zaklade jednej ¢i viacerych charakteristik alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicka,
fyziologicku, psychickl, mentalnu, ekonomicku, kultirnu alebo socialnu identitu.

Spracivanie osobnych tudajov — vykonavanie akychkol'vek operacii alebo suboru operacii
sosobnymi udajmi, napr. ich ziskavanie, zhromazd’ovanie, zaznamenavanie, usporaduvanie,
prepracivanie alebo zmena, vyhladavanie, prehliadanie, preskupovanie, kombinovanie,
premiestiiovanie, vyuzivanie, uchovavanie, likvidacia, ich prenos, poskytovanie, spristupniovanie alebo
zverejiiovanie.

Opravnena osoba — kazda fyzicka osoba, ktora prichadza do styku s osobnymi udajmi v rdmci svojho
pracovného pomeru s prevadzkovatel'om.

Zodpovedna osoba — osoba poverend vykonom dohladu, ktort prevadzkovatel’ informac¢ného systému
pisomne poveril dozerat’ na dodrZiavanie zédkonnych ustanoveni pri spracuvani osobnych udajov.
Dotknuta osoba — kazdé fyzicka osoba, ktorej sa osobné udaje tykaja.

Informacny systém (d’alej len ,,IS*) — akykol'vek usporiadany subor, ststava alebo databaza
obsahujica jeden alebo viac osobnych tudajov, ktoré su systematicky spraciivané na potreby
dosiahnutia u€elu podla osobitnych kritérii a podmienok s pouzitim automatizovanych, ¢iastocne
automatizovanych alebo inych ako automatizovanych prostriedkov spractivania bez ohl'adu nato, ¢i ide
o systém centralizovany, decentralizovany alebo distribuovany na funkénom alebo geografickom
zéklade, napr. kartotéka, zoznam, register, operat, zdznam alebo ststava obsahujlica spisy, doklady,
zmluvy, potvrdenia, posudky, hodnotenia, testy. Suhrn technickych prostriedkov vypocétovej techniky,
programové a aplikacné vybavenie, udajova zakladna, pamédtové média s tidajmi, inStalacné média,
dokumentécia stvisiaca s technickym a programovym vybavenim urenym na automatizované
spracovanie udajov.

Pouzivatel’sky tcet — sluzi na identifikaciu pouzivatel'a v automatizovanom informa¢nom systéme,
umoziuje spravne priradenie pridelenych pouzivatel'skych prav prihlasenému pouzivatelovi, tvori ho
nazov Uctu a heslo.

Opravneny pouzivatel’ — zamestnanec, ktorému bol zriadeny pouzivatel'sky Gcet a pridelené prislusné
pristupové prava umoziujuce mu plnenie pracovnych povinnosti.

Pracovné dokumenty — vsetky stubory, ktoré pouzivatelia automatizovaného informacného systému
vytvorili alebo prevzali pre potreby prevadzkovatela.

Likvidacia osobnych tudajov — zruSenie osobnych udajov rozloZenim, vymazanim alebo fyzickym
zni¢enim hmotnych nosicov tak, aby sa z nich osobné udaje nedali reprodukovat’.

Bezpecnostné opatrenie — vykondvana prax, pracovny postup alebo zariadenie, ktoré znizujl riziko.
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Stav nudze — udalost, ktorej pretrvavanie alebo opakovanie by mohlo spdsobit’ ohrozenie zaujmov
prevadzkovatel’a.
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4. ZASADY SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV

1. Osobné udaje musia byt spracovavané zakonnym spdsobom, spravodlivo a transparentne
vo vztahu k dotknutej osobe.

2. Osobné udaje musia byt’ ziskavané na konkrétne urcené, vyslovne uvedené a legitimne ucely
anesmi sa dalej spracovavat sposobom, ktory nie je zluditelny s tymito Gdelmi. Dalsie
spracovanie na ucely archivacie vo verejnom zaujme, na ucely vedeckého alebo historického
vyskumu ¢i Statistické ucely sa nepovazuje za nezlucite'né s povodnymi acelmi.

3. Osobné udaje musia byt primerané, relevantné a obmedzené na rozsah, ktory je nevyhnutny
vzhl'adom na ucely, na ktoré sa spracovavaju.

4. Osobné udaje musia byt spracovavané spravne a podl'a potreby aktualizované. Musia sa prijat’
vSetky potrebné opatrenia, aby sa zabezpecilo, Ze sa osobné udaje, ktoré st nespravne
z hladiska tcelov, na ktoré sa spracovavaji, bezodkladne vymazu alebo opravia.

5. Osobné udaje musia byt uchovavané vo forme, ktord umoziuje identifikaciu dotknutych osob
najviac dovtedy, kym je to potrebné na icely na ktoré sa osobné tidaje spracovavaju.

6. Osobné udaje musia byt’ spractivané spdsobom, ktory zarucuje primerani bezpe¢nost’ osobnych
udajov, vratane ochrany pred neopravnenym alebo nezdkonnym spracovdvanim a ndhodnou
stratou, zniCenim alebo poSkodenim, ato prostrednictvom primeranych technickych alebo
organiza¢nych opatreni.

Prevadzkovatel’

(1) Spractivat’ osobné udaje vo vlastnom mene moéze len prevadzkovatel. Prevadzkovatel' spractiva
osobné udaje v sulade s0, sposobom, ktory je v stilade s dobrymi mravmi, a to len na vymedzeny alebo
ustanoveny ucel.

(2) Prevadzkovatel je povinny

a) pred zacatim spractivania osobnych udajov vymedzit' ucel spracivania osobnych udajov; ucel
spracivania osobnych udajov musi byt jasny, vymedzeny jednoznatne a konkrétne a musi byt
v sulade s Ustavou Slovenskej republiky, Gistavnymi zakonmi, zdkonmi a medzinarodnymi zmluvami,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

b) uréit podmienky spracuvania osobnych udajov tak, aby neobmedzil pravo dotknutej osoby
ustanovené zakonom,

C) ziskavat’ osobné tdaje vyluéne na vymedzeny alebo ustanoveny ucel; je nepripustné ziskavat
osobn¢ udaje pod zdmienkou iného ucelu spractivania alebo inej ¢innosti,

d) zabezpecit, aby sa spracuvali len také osobné tudaje, ktoré svojim rozsahom a obsahom
zodpovedaju ucelu ich spractivania a sit nevyhnutné na jeho dosiahnutie,

e) zabezpecit', aby sa osobné udaje spractvali a vyuZzivali vylu¢ne sposobom, ktory zodpoveda tcelu,
na ktory boli zhromaZdené; je nepripustné zdruzovat osobné udaje, ktoré boli ziskané osobitne na
rozdielne ucely,

f) spractivat’ len spravne, uplné a podl'a potreby aktualizované osobné udaje vo vztahu k ucelu
spraciivania; nespravne a neuplné osobné udaje je prevadzkovatel’ povinny blokovat’ a bez zbyto¢ného
odkladu opravit’ alebo doplnit’; nespravne a netplné osobné tdaje, ktoré nemozno opravit’ alebo
doplnit’ tak, aby boli spravne a uplné, prevadzkovatel' zretelne oznaci a bez zbyto¢ného odkladu
zlikviduje,

g) zabezpecit', aby zhromazdené osobné udaje boli spraciivané vo forme umoznujicej identifikaciu
dotknutych oséb pocas doby nie dlhsej, ako je nevyhnutné na dosiahnutie u¢elu spractivania,

h) zlikvidovat’ tie osobné udaje, ktorych ucel spractivania sa skoncil; po skonceni ucelu spractivania
mozno osobné udaje d’alej spracuvat’ len za podmienok ustanovenych v odseku 5,
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1) spractvat’ osobné udaje v sulade s dobrymi mravmi a konat’ spésobom, ktory neodporuje zakonu.

(3) Prevadzkovatel’ nema povinnost’ podl'a odseku 2 pism. a) len vtedy, ak ucel spractvania osobnych
udajov ustanovuje osobitny zdkon v sulade s podmienkami uvedenymi v odseku 2 pism. a).
Prevadzkovatel’ nema povinnost’ ur¢it’ podmienky spractivania osobnych tidajov podl'a odseku 2 pism.
b) len vtedy, ak ich ustanovuje v§eobecne zavazny pravny predpis. Ostatné povinnosti podl'a odseku 2
pism. ¢) az 1) je prevadzkovatel’ povinny dodrziavat’ aj pocas spractivania osobnych udajov na zéklade
osobitného zékona; tym nie je dotknuté ustanovenie.

(4) Zhromazdené osobné daje na povodne ur¢eny ucel prevadzkovatel nemoze spracuvat na iny ucel,
ktory je nezlucitel'ny s povodnym t¢elom spractivania.

(5) Pocas trvania povodne uréeného ucelu spractivania osobnych tdajov, ako aj po jeho skonéeni je
pripustné zhromazdené osobné udaje spracivat’ v nevyhnutnom rozsahu na historicky vyskum,
vedecky vyskum a vyvoj alebo na ucely Statistiky, ¢o sa nepovazuje za nezluciteIné s povodnym
ucelom spracuvania. Takto spraciivané osobné udaje prevadzkovatel nemdze pouzit' na podporu
opatreni alebo rozhodnuti prijatych proti dotknutej osobe a nemoze ich vyuzit proti zaujmom
dotknutej osoby na obmedzenie jej zdkladnych prav a slobod. Pocas spracuvania osobnych udajov na
ucely podla prvej vety je prevadzkovatel' povinny ich oznacit, anonymizovat’ ich, ak tym mozno
dosiahnut’ ucel spracuvania, a zlikvidovat’ ich ihned’, ako sa stanu nepotrebnymi.
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5. BEZPECNOSTNE OPATRENIA
Medzi zakladné realizované bezpecnostné opatrenia patria:
e povinna identifikécia a autentizacia pri pristupe k IS,

e zalohovanie a antivirova ochrana,
e zamykanie miestnosti.

Bezpecnostné opatrenia sluZzia na obmedzenie a riadenie fyzického pristupu osdb, na riadenie
logického pristupu k osobnym udajom v elektronickej forme, na zabezpecenie dovernosti a dostupnosti
chranenych osobnych tdajov.
Vsetky opradvnené osoby st povinné:
e dodrziavat’ bezpecnostné opatrenia, ktoré¢ su realizované na ochranu objektov, majetku osob
a osobnych udajov,

e dodrziavat’ interné smernice a predpisy,

e v pripade uniku alebo podozrenia z Uniku informacii z informac¢ného systému, oznamit’ tuto
skuto¢nost’ zodpovednej osobe.

6. ROZSAH OPRAVNEN]

Medzi opravnené osoby patria:

Vsetky osoby, ktorych pracovnou napliou je spractvanie osobnych udajov — opravnené osoby — musia
byt poucené o povinnostiach vyplyvajucich zo zdkona. O pouceni sa vedie pisomny zaznam. Osobné
udaje je mozné spracuvat pre potreby len na zaklade platnych zdkonov, pravnych predpisov
a internych dokumentov. Spracuvaji sa len typy osobnych udajov, ktoré je nevyhnutné spracuvat.
Likvidaciu osobnych tidajov moZe opravnend osoba vykonat' len na zaklade suhlasu zodpovednej
osoby. Pri do¢asnom opusteni pracoviska su vSetci zamestnanci povinni odhlasovat’ sa z programov na
spracovanie osobnych udajov, pripadne pouzivat’ Setri¢ obrazovky s nastavenym heslom, odkladat’ a
uzamykat’ pisomné dokumenty, ktoré obsahuju osobné udaje.
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Sposob identifikacie a autentizacie:
Vsetky opravnené osoby su povinné pri pristupe k informaénému systému prihlasit’ sa menom
a heslom. Heslo musi obsahovat’ minimalne 6 znakov. Kombinacia znakov tvoriacich heslo nesmie
byt jednoducho desifrovatelna, nie je dovolené pouzivat prihlasovacie meno do siete, mena
a priezviskd pouzivatelov, ich rodinnych prislusnikov, ddtumy narodeni a pod. Odporucand je
kombinacia vel’kych a malych pismen spolu s Cislicami a Specidlnymi znakmi ,,%, /, #, @, &, $, (, ...,
bez pouzitia diakritickych znamienok. Hesla je potrebné pravidelne menit’ kazdych 45 - 90 dni, po
uplynuti doby platnosti sa hesld nesmu opakovat. Za utajenie hesla zodpoveda pouzivatel. Hesla
nesmu byt volne dostupné, napr. vedla pocitaca, pod klavesnicou, na stole a pod. Pouzivatel’ je
zodpovedny za neopravnené spristupnenie svojho hesla inej osobe, nasledne i za jeho zneuzitie
a sposobené skody.
Povinnosti pouzivatel’ov informac¢ného systému:
IS je urCeny na vykon prac suvisiacich s ¢innost'ou prevadzkovatela a moze byt pouzivany len na
tento ucel. IS nesmie byt pouzivany na sikromné, alebo iné ucely, ktoré nesuvisia s ¢innostou
prevadzkovatela. Zakladnymi prostriedkami IS, ktoré je mozné pouzivat’ pre plnenie stanovenych
pracovnych povinnosti st:

e pocitac, ktory smie opravneny pouzivatel’ pouzivat’,
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¢ nainStalované programové vybavenie,
e sietové sluzby datovych serverov,
e vypoctova kapacita pocitacovych systémov pri pouzivani firemnych sietovych aplikacii.

Pouzivatel’ nesmie sam inStalovat’ akékol'vek programy, nesmie pouzivat’ a $irit’ nelegalne programové
vybavenie, nesmie kopirovat’ a distribuovat’ nainstalované programy a operacné systémy, ich Casti,
stvisiacu dokumentaciu a manudly. VSetky zmeny v konfiguricii pocitaca a ostatného technického
vybavenia moézu byt vykonavané len administratorom IS. PouZivatel sa nesmie ziadnymi
prostriedkami pokuSat’ ziskat’ pristupové prava, alebo privilegovany stav, ktory mu nebol nastaveny
administratorom IS. Pokial pouzivatel v dosledku chyby programovych alebo technickych
prostriedkov ziska privilegovany stav, ktory mu nebol udeleny, alebo pristupové prava, ktoré mu
neboli pridelené a nastavené, je povinny tuto skutocnost’ bezprostredne oznamit’ zodpovednej osobe
a administratorovi 1S. PouZivatel' nesmie vykonavat’ taku ¢innost, ktora by ostatnym pouzivatelom
branila v riadnom pouzivani IS. Pouzivatel’ je povinny reSpektovat’ Struktiru adresarov na svojom
pocitaci i na sieti, udrziavat’ poriadok v adresaroch, rusit’ nepotrebné subory v tychto adresaroch,
nevytvarat’ prazdne adresare, chaotické kopie a pod.

Suhlas dotknutej osoby:

(1) Ak sa na spractivanie osobnych udajov neuplatiiuje spracivanie osobnych udajov bez suhlasu
dotknutej osoby, prevadzkovatel' je oprdvneny spraciivat’ osobné udaje len so suhlasom dotknutej
osoby.

(2) Ak prevadzkovatel' spraciiva osobné udaje podla odseku 1 a vznikni pochybnosti o udeleni
suhlasu dotknutej osoby, prevadzkovatel’ je povinny uradu hodnoverne preukdzat, Ze mu dotknuta
osoba suhlas poskytla.

(3) Suhlas dotknutej osoby si prevadzkovatel' nesmie vynucovat a ani podmiefiovat’ hrozbou
odmietnutia zmluvného vztahu, sluzby, tovaru alebo povinnosti ustanovenej prevadzkovatelovi
pravne zaviaznym aktom Eurdpskej tnie, medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika
viazana, alebo zakonom.

(4) Suhlas sa preukazuje zvukovym alebo zvukovo-obrazovym zaznamom alebo ¢estnym vyhlasenim
toho, kto poskytol osobné udaje do informacného systému, alebo inym hodnovernym sposobom.
Pisomny suhlas sa preukazuje dokladom, ktory potvrdzuje poskytnutie sthlasu. Dokaz o sthlase
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obsahuje najmé udaj o tom, kto suhlas poskytol, komu sa tento stihlas dava, na aky tcel, zoznam alebo
rozsah osobnych udajov a Cas platnosti suhlasu. Stihlas dany v pisomnej podobe je bez vlastnoru¢ného
podpisu toho, kto suhlas dava, neplatny. Za sthlas v pisomnej podobe sa povazuje aj sthlas podpisany
zarucenym elektronickym podpisom.

Ziskavanie osobnych udajov:

(1) Prevadzkovatel’, ktory pripravuje spractivanie osobnych tudajov dotknutej osoby, je povinny pred

ich ziskavanim dotknutej osobe vopred oznamit’ tieto informéacie:

a) identifika¢né udaje prevadzkovatel'a a zastupcu prevadzkovatel'a, ak bol vymenovany,

b) identifika¢né tidaje sprostredkovatel’a,

C) tcel spractivania osobnych udajov,

d) zoznam osobnych tdajov alebo rozsah osobnych udajov,

e) dopliiujuce informacie, ktoré st s oh'adom na vSetky okolnosti a podmienky spractivania osobnych
udajov potrebné pre dotknutli osobu na zarucenie jej prav a pravom chranenych zaujmov.

(2) Ak osobné udaje o dotknutej osobe neziskal prevadzkovatel’ priamo od tejto dotknutej osoby, je
povinny bez zbytocného odkladu, najneskdr vSak v ¢ase pred ich prvym poskytnutim tretej strane, ak
sa takéto poskytovanie predpokladd, oznamit’ dotknutej osobe informacie podl'a odseku 1 pism. a) az
C) a d’alsie doplnujice informacie, pokial’ st potrebné s ohl'adom na $pecifické okolnosti, za ktorych su
osobn¢ udaje ziskavané na zabezpecenie zakonného spractivania, najma:

a) poucenie o moznosti rozhodnut’ o spractivani ziskanych osobnych udajov,

b) zoznam osobnych tdajov,

C) tretie strany, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, Ze im budt osobné tdaje poskytnuté,

d) okruh prijemcov, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, Ze im buda osobné daje spristupnené,

e) formu zverejnenia, ak maju byt osobné udaje zverejnené,

f) tretie krajiny, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, Ze sa do tychto krajin uskuto¢ni prenos osobnych
udajov,

g) poucenie o pravach dotknutej osoby.

Pravdivost’, spravnost’ a aktuilnost’ osobnych udajov:

(1) Do IS mozno poskytnut’ len pravdivé osobné tidaje. Za nepravdivost’ osobnych udajov zodpoveda
ten, kto ich do IS poskytol.

(2) Spravnost’ a aktualnost’ osobnych udajov zabezpecuje prevadzkovatel’.

(3) Osobny udaj sa povazuje za spravny, kym sa nepreukaze opak.

Likvidacia osobnych udajov:

(1) Prevadzkovatel’ je po splneni Gcelu spractvania povinny bez zbyto¢ného odkladu zabezpecit
likvidaciu osobnych udajov.

(2) Odsek 1 sa nepouzije, ak osobné udaje su sucastou registraturneho zaznamu. Prevadzkovatel’
zabezpecuje likvidaciu registratirneho zaznamu podl’a osobitného predpisu.
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7. ROZSAH ZODPOVEDNOSTI

Zodpovednost’ opravnenych osob:

Vsetky opravnené osoby st povinné zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych tdajoch, s ktorymi pridu do
styku, nesmu ich vyuZzivat' pre vlastnu potrebu, nesmu ich zverejiiovat’ ani nikomu spristupnit’.
Povinnost’ ml¢anlivosti trvé i po skonceni pracovného pomeru.

Zodpovednost’ zodpovednej osoby:

Dohl'adom nad dodrziavanim zakonnych ustanoveni pri spractvani osobnych tdajov musi byt
pisomne poverend zodpovednd osoba, ktora bola odborne vySkolena. Rozsah odborného Skolenia
zodpovedd najméd obsahu zdkona a medzinarodnych zmluv o ochrane osobnych udajov. Absolvent
odborného Skolenia obdrzi pisomné potvrdenie o absolvovani. Zodpovedna osoba posudi pred zacatim
spraciivania osobnych udajov, ¢i ich spracuvanim nevznika nebezpefenstvo narusenia prav a slobod
dotknutych osdb.
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Zistenie naruSenia prav a slobod dotknutych osdb pred zacatim spractivania alebo porusenia
zékonnych ustanoveni v priebehu spractivania osobnych udajov zodpovedna osoba bezodkladne
pisomne oznami prevadzkovatelovi. Ak prevadzkovatel po upozorneni bezodkladne nevykona
népravu, oznami to zodpovedna osoba Uradu na ochranu osobnych udajov SR.
Zodpovedna osoba zabezpecuje:

e potrebni stcinnost’ s Uradom na ochranu osobnych tudajov SR,

e dohl'ad nad plnenim zékladnych povinnosti prevadzkovatela,

©)

(@]

(@]

pred zaCatim spracuvania jednoznac¢ne a konkrétne vymedzit’ ucel spractivania,
urcit’ prostriedky a sposob spracuvania,
ziskavat’ osobné udaje vylucne na vymedzeny ucel,

zabezpecit', aby sa spractvali len také osobné tidaje, ktoré svojim rozsahom a obsahom
zodpovedaju ucelu a st nevyhnutné na dosiahnutie ucelu spractivania,

na rozdielne ucely ziskavat’ osobné udaje osobitne,

osobn¢ udaje ziskané na rozne Ucely nezdruzovat’,

spracivat’ len spravne, Uplné a aktualizované osobné idaje,
nespravne a neuplné osobné udaje blokovat’, opravit’ alebo doplnit’,
udaje, ktoré nie je mozné opravit’ alebo doplnit’ zlikvidovat’,

zabezpecit, aby osobné udaje boli spracivané vo forme umoznujucej identifikdciu
dotknutych o0sdb pocas doby nie dlhSej, ako je nevyhnutné na dosiahnutie uUcelu
spracuvania,

zlikvidovat’ osobné udaje, ktorych ucel spractivania sa skon¢il,
spractivat’ osobné udaje v sulade s dobrymi mravmi,

nevynucovat’ stthlas dotknutej osoby hrozbou odmietnutia zmluvného vzt'ahu, dodania
sluzieb alebo tovaru

= poucenie opravnenych osdb,
= do 30 dni vybavovanie ziadosti dotknutych osob,

vo vSeobecne zrozumitel'nej forme poskytnit’ informacie o stave spracuvania osobnych
udajov v rozsahu: ndzov, sidlo alebo trvaly pobyt, pravnu formu a identifika¢né Cislo
prevadzkovatela; meno a priezvisko Statutdrneho organu prevadzkovatela
a zodpovednej osoby; identifikacné oznacéenie IS; ucel spractivania, zoznam osobnych
udajov a okruh dotknutych os6b; okruh prijemcov, ktorym st alebo budu tudaje
spristupnené, tretie strany, ktorym osobné udaje su alebo budi poskytnuté; tretie
krajiny, do ktorych sa uskuto¢nuje prenos osobnych udajov; pravny zaklad IS; formu
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Zodpovedna

zverejnenia, ak sa zverejnenie osobnych udajov vykondva; vSeobecnu charakteristiku
opatreni za zabezpecenia ochrany osobnych udajov a datum zacatia spractivania,

vo vSeobecne zrozumitel'nej forme presné informacie o zdroji, z ktorého boli osobné
udaje ziskané,

vo vseobecne zrozumitel'nej forme odpis osobnych udajov,
opravit’ nespravne, netiplné alebo neaktualne osobné udaje,

likvidovat’ osobné udaje po splneni Gcelu spracuvania; vratit' iradné doklady, ak boli
predmetom spractvania,

likvidaciu osobnych udajov, ak doslo k poruseniu zékona,

bezodkladné pisomné oznamenie dotknutej osobe a Uradu na ochranu osobnych udajov
SR, Ze na zaklade pisomnej Ziadosti opravnenej osoby, ktorej prava boli obmedzené,
boli jej nespravne, neuplné alebo neaktudlne osobné tdaje opravené,

pripadne zlikvidované; ak boli predmetom spractivania Uradné doklady obsahujuce
osobné¢ udaje, ze jej boli vratené,

do 30 dni vybavovanie namietok dotknutych osob voci
= spractivaniu osobnych udajov na ucely priameho marketingu bez jej sthlasu,
= vyuZzivaniu osobnych tdajov na ucely priameho marketingu v poStovom styku,
= poskytovaniu osobnych tidajov na ucely priameho marketingu,

realizéciu technickych, persondlnych a organizaénych opatreni a dohliada na ich
aplikaciu v praxi,

dohl’ad pri vybere sprostredkovatela a pripravu pisomnej zmluvy alebo poverenia pre
sprostredkovatel’a; preveruje dodrziavanie dohodnutych podmienok,

dohl’'ad nad cezhrani¢nym tokom osobnych udajov,

prihlasenie IS na osobitnu registraciu, oznamovanie zmien a odhlasenie; 0 IS, ktoré
nepodliehajt registracii, vedie predpisant evidenciu.

osoba odporuca technické, organizacné a personalne bezpecnostné opatrenia

zodpovedajuce sposobu spracuvania. V spolupraci s opravnenymi osobami navrhuje upravy
programového vybavenia a tlatenych formularov na zéklade zmien prisluSnych zédkonov a predpisov
tak, aby sa spractivali iba nevyhnutne potrebné typy osobnych udajov.
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8. KONTROLNA CINNOST
Zodpovedna osoba vykona na zaklade zistenia narusenia prav a slobdd dotknutych oso6b, minimalne
vsak jeden krat rocne, kontrolu zameranti na dodrziavanie ochrany osobnych udajov v prislusnych IS.
Zodpovedna osoba vykona kontrolu:

e archivovania pisomnych dokumentov — vhodnost’ podmienok na archivovanie,
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e v spolupraci s administratorom IS kontrolu funk¢nosti a tiplnosti zaloh,

e internych predpisov — presnost’ a jednoznacnost’ pracovnych postupov pri spractivani osobnych
udajov.

Prevadzkovatel’ je povinny poziadat’ Grad o registraciu IS, osobitnu registraciu IS alebo viest’ 0 IS
evidenciu v rozsahu a za podmienok ustanovenych tymto zdkonom.

Poucenie opravnenej osoby:

(1) Fyzicka osoba sa stava opravnenou osobou dilom jej poucenia.

(2) Prevadzkovatel’ je povinny poucit’ osobu podl'a odseku 1 o pravach a povinnostiach ustanovenych
tymto zakonom a o zodpovednosti za ich porusenie pred uskutoénenim prvej operdcie s osobnymi
udajmi. Poucenie obsahuje najméd rozsah opravneni, popis povolenych cCinnosti a podmienky
spracuvania osobnych tdajov.

(3) Prevadzkovatel’ je povinny o pouceni opravnenej osoby vyhotovit” pisomny zaznam. Zaznam o
pouceni obsahuje:

a) identifika¢né udaje prevadzkovatel’a,

b) titul, meno, priezvisko, pracovné, sluzobné alebo funk¢éné zaradenie a podpis opravnenej osoby,

C) titul, meno, priezvisko, pracovné zaradenie alebo funkciu a podpis toho, kto vykonal poucenie,

d) informacie podl'a odseku 2,

e) den poucenia a den, odkedy osoba prestala byt opravnenou osobou; tento tudaj doplni
prevadzkovatel po ukonceni jej ¢innosti ako opravnenej osoby.

(4) Prevadzkovatel’ je povinny opédtovne poucit’ opravnent osobu, ak doslo k podstatnej zmene jej
pracovného, sluzobného alebo funkéného zaradenia, a tym sa vyznamne zmenil obsah naplne jej
pracovnych ¢innosti, alebo sa podstatne zmenili podmienky spracuvania osobnych tdajov alebo rozsah
spracivanych osobnych udajov v rdmci jej pracovného, sluZobného alebo funkéného zaradenia.

Poskytnutie informacii dotknutej osobe:

(1) Ziadost dotknutej osoby vybavi prevadzkovatel’ bezplatne.

(2) Ziadost' dotknutej osoby vybavi prevadzkovatel’ bezplatne okrem thrady vo vyske, ktorad nemoze
prekrocit’ vysku ucCelne vynaloZzenych vecnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informéacie dotknutej osobe, ak osobitny zdkon
neustanovuje inak.

(3) Prevadzkovatel' je povinny pisomne vybavit ziadost' dotknutej osoby podla odsekov 1 a 2
najneskor do 30 dni odo dita dorucenia Ziadosti.

9. NUDZOVE POSTUPY

V pripade zlyhania automatizovaného IS, ak budu ohrozené osobné udaje ulozené na sietovom
ulozisku v IS, ktoré mézu byt zneuzité inymi osobami, je potrebné neodkladne informovat spravcu IS
0 vzniknutom probléme. Administrator IS dalej rozhodne o dalSom postupe a s ohl'adom na
zabezpecenie osobnych udajov informuje zodpovednu osobu ak technicky prostriedok alebo nosic¢
informécii obsahujuce osobné tdaje, ktoré budu kvoli vykonaniu servisného zasahu premiestnené
mimo aredl spolo¢nosti, pripadne ak servisny zasah bude vykonavat’ externa firma.



